REGULAMIN ZBIOROW PRZYRODNICZYCH CENTRUM EDUKACIJI PRZYRODNICZEJ
UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO

|. PODSTAWA PRAWNA

§ 1

Na podstawie § 24 ust. 1 Regulaminu zarzadzania majgtkiem szczegdélnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 146 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie Regulaminu zarzgdzania majgtkiem szczegolnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego, wprowadza si¢ Regulamin zbioré6w przyrodniczych Centrum Edukacji Przyrodniczej
Uniwersytetu Jagiellonskiego.

II. ZAKRES PRZEDMIOTOWY I POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Regulamin zbioréow Centrum Edukacji Przyrodniczej Uniwersytetu Jagiellonskiego okresla
szczegodlowe zasady zarzadzania majatkiem szczegdlnym zgromadzonym w Centrum Edukacji
Przyrodniczej Uniwersytetu Jagiellonskiego z siedziba przy ul. Gronostajowej 5 w Krakowie.

§3

Podstawowym narzgdziem do realizacji procedur zwigzanych z zarzadzaniem majatkiem szczeg6lnym
zgromadzonym w Centrum Edukacji Przyrodniczej jest system bazodanowy MuzUJ.

I11. DEFINICJE
§4

1. W zakresie zastosowania Regulaminu zarzadzania majatkiem szczegdlnym Uniwersytetu
Jagiellonskiego do zasobow zgromadzonych w Centrum Edukacji Przyrodniczej Uniwersytetu
Jagiellonskiego przyjmuje si¢ nast¢pujace definicje:

1) CEP - oznacza Centrum Edukacji Przyrodniczej Uniwersytetu Jagiellonskiego;

2) eksponaty — to rzeczy ruchome zgodnie z definicjg § 3 pkt. 7) a) Regulaminu zarzadzania
majatkiem szczegdlnym Uniwersytetu Jagiellonskiego, przez ktore w CEP rozumie si¢ w
szczegdlnosci okazy intencjonalnie nabywane w celach wystawienniczych, posiadajace
wysokie walory ekspozycyjne lub edukacyjne oraz niskg wartos¢ naukowg, modele i
przedmioty zwigzane z nauka lub edukacja, okazy pozyskane z innych Zrddet niz srodowisko
naturalne, a takze wszystkie pozostate obiekty, ktore na podstawie oceny Kustosza wtasciwego
Dziatu CEP zostaty zakwalifikowane do tej kategorii;

3) kod QR —to znacznik graficzny umozliwiajacy szybki odczyt informacji o obiekcie przy uzyciu
skanera optycznego;

4) Kkustosz — oznacza funkcj¢ powierzong osobie zatrudnionej w CEP, posiadajgcej stopien
doktora w danej dziedzinie lub udokumentowane dos$wiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie. Powierzenie pelnienia funkcji Kustosza nie jest zatrudnieniem na stanowisku
kustosza w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 1996 o muzeach (Dz. U. z 2020
r. poz. 902);

5) model/rekonstrukcja — to imitacja, odwzorowanie w skali lub podobizna oryginatu
wykonywana w przypadku, kiedy prezentacja oryginatu jest niemozliwa;

6) obiekty naukowe — to rzeczy ruchome zgodnie z definicja § 3 pkt. 7) b) Regulaminu
zarzadzania majatkiem szczegdlnym Uniwersytetu Jagiellonskiego, przez ktore w CEP
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rozumie si¢ w szczego6lnosci okazy naturalne pozyskane intencjonalnie w celach badawczych,
w ramach realizacji projektow naukowych lub z innych zrodet, przy zastrzezeniu, ze majg one
obecnie lub w przysztosci stuzy¢ celom naukowym, okazy z ktorych pobierane sg probki do
badan naukowych oraz wszystkie pochodne wytworzone w wyniku tych badan;

7) okaz — to kazdy obiekt ruchomy bedacy przedstawicielem okreslonej grupy organizmows;

8) Regulamin — oznacza Regulamin zbiorow przyrodniczych Centrum Edukacji Przyrodniczej
Uniwersytetu Jagiellonskiego;

9) zbiory — to wszystkie okazy organizméw wspotczesnych i wymartych oraz ich fragmenty i
wytwory, materialy antropologiczne, w tym szczatki ludzkie, a takze modele i rekonstrukcje,
oraz eksponaty geologiczne i astronomiczne, o charakterze naukowym, ekspozycyjnym i
dydaktycznym, w tym réwniez zwigzane z historig nauki oraz Uniwersytetu Jagiellonskiego;

10) znacznik RFID — to znacznik radiowy umozliwiajgcy szybki odczyt informacji o obiekcie przy
uzyciu skanera radiowego.

IV. STRUKTURA ZBIOROW

§5

Zbiory w CEP sg gromadzone w wewngtrznych jednostkach organizacyjnych CEP, zgodnie z ich

zakresem zadan, to jest:

1) w Dziale Antropologicznym;

2) w Dziale Geologicznym;

3) w Dziale Paleobotanicznym;

4) w Dziale Zoologicznym.

Opieke 1 odpowiedzialno$¢ merytoryczng nad zbiorami i organizacje pracy Dzialow CEP, o

ktorych mowa w ust. 1, Dyrektor CEP powierza Kustoszowi danego Dziatu. Szczegotowy zakres

zadan Kustosza danego Dziatu okres$la ust. 4.

Dyrektor CEP powierza petnienie funkcji Kustosza danego Dziatu po uzyskaniu opinii Rady CEP.

Do zadan Kustosza danego Dzialu w zakresie zarzadzania majatkiem szczegdlnym nalezy:

1) organizacja pracy danego Dziatu CEP po uzgodnieniu z Dyrektorem CEP;

2) sprawowanie opieki merytorycznej nad zbiorami zgromadzonymi w Dziale, za ktory
odpowiada;

3) prowadzenie ewidencji zbioréw w ramach Dziatu, za ktory odpowiada;

4) nadzorowanie wszystkich proceséw zarzadzania zbiorami w Dziale, za ktory odpowiada;

5) weryfikacja biezacego stanu bezpieczenstwa zbiorow i raportowanie Dyrektorowi CEP
potencjalnych zagrozen dla zbiorow;

6) przekazywanie Dyrektorowi CEP sprawozdan z realizacji zadan danego Dziatu CEP.

V. POLITYKA GROMADZENIA ZBIOROW

§ 6

Zbiory gromadzone w CEP majg charakter zasobéw otwartych dzigki czemu moga by¢ na biezaco
uzupelniane oraz powigkszane.

§7

W CEP gromadzone sg zbiory zwigzane tematycznie z Dziatami, wyodrebnionymi w strukturze
organizacyjnej CEP tj. zbiory antropologiczne, geologiczne, paleobotaniczne i zoologiczne.
Dopuszcza si¢ gromadzenie innych typéw zbiorow, kazdorazowo jednak nalezy bra¢ pod uwage
mozliwo$¢ merytorycznego opracowania i bezpiecznego magazynowania.

Do celow ekspozycyjnych gromadzi si¢:
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1) okazy z istniejacych kolekcji;

2) okazy padte w legalnych miejscach ich hodowli lub przetrzymywania;
3) okazy zarekwirowane w wyniku dziatan organow i stuzb panstwowych;
4) inne.

$ 8

Przyjecie obiektow na stan majgtku szczegdlnego CEP nast¢puje zawsze za zgoda Dyrektora CEP
oraz Kustosza wilasciwego Dziatu CEP.

Obiekty naukowe przekazywane z innych jednostek UJ lub powstale w ramach wspolpracy
naukowej z podmiotami zewnetrznymi, sg przyjmowane do CEP na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Obiekty naukowe powstate w wyniku dziatalno$ci wlasnej nie wymagaja sporzadzania protokotu
zdawczo-odbiorczego.

§9

Nowo nabywane okazy gatunkow z listy CITES oraz Listy Gatunkéw Chronionych w Polsce moga
by¢ nabywane do CEP wylacznie, jesli posiadaja §wiadectwa pochodzenia.
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§ 10

Procedurze zamiany moga podlegac obiekty

1) spoza inwentarza gtdwnego CEP;

2) wykluczone z procedury zamiany w CEP;

3) reprezentowane przez seri¢ Obiektow w liczbie wigkszej niz trzy sztuki tej samej ptci lub tego
samego rodzaju, z tego samego stanowiska zbioru;

4) niebgdace holotypem;

5) nieopracowane pod wzgledem taksonomicznym;

6) niepochodzace z autorskich kolekcji naukowych.

Decyzje o zamianie podejmuje Dyrektor CEP po opinii Kustosza wiasciwego Dzialu CEP.

Zamiany dokonuje si¢ na podstawie umowy uwzgledniajacej opis zamienianych obiektow.

Przekazywane obiekty zostajag wykreslone z ewidencji, natomiast nowo nabyte obiekty zostajg

wprowadzone do ewidencji w sposob dla nich wiasciwy z zachowaniem charakteru proweniencji.

§11

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Dyrektora CEP, po zaopiniowaniu przez Rade
CEP za zgoda Kustosza wlasciwego Dzialu CEP, niektore obiekty ze zbiorow CEP moga by¢
sprzedane. W przypadku sprzedazy obiektow ewidencjonowanych w glownych ksiegach
inwentarzowych konieczna jest rowniez zgoda Rektora UJ lub osoby upowaznione;.
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VI. EWIDENCJONOWANIE ZBIOROW
§12

Ewidencjonowanie majatku szczegdlnego CEP odbywa si¢ w systemie bazodanowym MuzU]J.
Dyrektor CEP wyznacza administratora systemu bazodanowego MuzUJ dla catej jednostki.

§13
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Obiekty ewidencjonowane sa w systemie bazodanowym MuzUJ w ksiegach inwentarzowych,
rejestrach obiektoéw naukowych, ksiedze depozytow i innych rejestrach pomocniczych wedhug
nastepujacych zasad nadawania numerdw:

1) prefiksu oraz kolejnego numeru porzagdkowego dla obiektow jednoelementowych (w systemie
bazodanowym MuzUJ okreslanych jako obiekt prosty);

2) prefiksu oraz kolejnego numeru porzadkowego z rozszerzeniem literowym, np. 1/a-b dla
obiektow wieloelementowych (w systemie bazodanowym MuzUJ okre§lanych jako obiekt
ztozony);

3) prefiksu oraz kolejnego numeru porzadkoweg0 z rozszerzeniem liczbowym, np. 1/1-2 dla
grupy przedmiotow stanowigcych integralng catos¢ (w systemie bazodanowym MuzUJ
okreslanych jako zespot obiektow).

W CEP prowadzone sg cztery ksiggi inwentarzowe dzialowe, do ktoérych wpisywane sg obiekty

ekspozycyjne:

1) Antropologia — ksiega gtowna;

2) Geologia — ksigga gtowna;

3) Paleobotanika — ksiega gtéwna;

4) Zoologia — ksigga gtowna.

Wszystkie obiekty ewidencjonowane w ksiegach inwentarzowych, o ktorych mowa w ust. 2,

podlegaja automatycznej ewidencji w systemie SAP PRD w sposob dla nich przewidziany na

dedykowanym polu spisowym o numerze UJ60418-eskponaty.

W CEP prowadzone sg cztery dzialowe rejestry obiektow naukowych, do ktérych wpisywane sg

obiekty naukowe:

1) Antropologia — ksigga naukowa,;

2) Geologia — ksigga naukowa;

3) Paleobotanika — ksiega naukowa;

4) Zoologia — ksigga naukowa.

Wszystkie obiekty ewidencjonowane w dziatowych rejestrach obiektow naukowych, o ktorych

mowa W ust. 4 nie podlegaja ewidencji w systemie SAP PRD.

Obiekty powstajace w wyniku badan naukowych sa ewidencjonowane w odpowiednich rejestrach

w powigzaniu z obiektem, z ktérego powstaty. W skrajnych przypadkach pochodne moga przejaé

funkcje obiektu.

Depozyty ewidencjonowane sa w rejestrze ,,CEP — ksiega depozytow™.

Na wniosek Kustosza wlasciwego Dziatlu CEP oraz po akceptacji przez Dyrektora CEP istnieje

mozliwos¢ utworzenia dodatkowych ksiag 1 rejestrow.

§ 14

Obiekty nabywa si¢ za zgodg Dyrektora CEP. Opini¢ co do zasadno$ci wprowadzenia obiektu do
zbiorow wyraza Kustosz wlasciwego Dzialu CEP, ktéry w przypadku watpliwosci moze skorzystac z
opinii Komisji ds. Nabytkow, o ktorej mowa w § 16.

§ 15

Kazdy obiekt wprowadzany do inwentarza gldéwnego musi posiada¢ warto$¢ nabycia wynikajaca
z dokumentow nabycia obiektu lub jego wyceny. Koszty dodatkowe towarzyszace nabyciu
powigkszaja warto$¢ nabycia obiektu.

Wyceny dokonuje Komisja ds. Nabytkow, ktora dokumentuje ten fakt protokotem okreslajagcym
warto$¢ obiektu oraz sposob jego wyceny.

§ 16

Komisja ds. Nabytkoéw powolywana jest przez Dyrektora CEP na okres jego kadencji.
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W sktad Komisji ds. Nabytkéw wchodza Kustosze wszystkich Dziatow CEP oraz inne osoby
wyznaczone przez Dyrektora CEP.

Do zadan Komisji ds. Nabytkéw nalezy:

1) wydawanie opinii co do zasadno$ci nabywania obiektow;

2) dokonywanie wyceny nowo nabywanych obiektow;

3) szacowanie wartosci obiektow do wypozyczenia;

4) wydawanie opinii co do zmian charakteru i w sposobie ewidencji obiektow;

5) wydawanie opinii co do wykre$lenia z ewidencji;

6) wydawanie opinii co do zamiany obiektow;

7) wydawanie opinii co do brakow obiektow.

§ 17

Odpowiedzialno$¢ materialna za majatek szczegolny ewidencjonowany na polu spisowym UJ60418-
eksponaty spoczywa na osobie wskazanej przez Dyrektora CEP i wpisanej do dokumentacji
prowadzonej przez Dziat Ewidencji Majatku.

§ 18

Kazdy obiekt ujety w ewidencji w systemie bazodanowym MuzUJ otrzymuje kod QR wraz z
numerem inwentarzowym obiektu, ktory musi zosta¢ umieszczony na obiekcie, a jezeli charakter
obiektu uniemozliwia takie rozwigzanie, kod QR musi by¢ umieszczony w taki sposob, aby
jednoznacznie identyfikowat obiekt.

Obiekty z gtéwnych ksiag inwentarzowych oraz obiekty prezentowane na wystawach statych i
czasowych muszg posiadaé réwniez znacznik RFID.

Grupy obiektow inne niz obiekty, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ znakowane znacznikiem
RFID na podstawie decyzji Kustosza wtasciwego Dziatu.

Obiekty naukowe w zbiorach powinny zosta¢ zaopatrzone w etykiety zawierajace dane naukowe
dotyczace miejsca i czasu zebrania okazu, nazwiska osoby dokonujacej zbioru, identyfikacji
nomenklatorycznej okazu oraz innych informacji zwigzanych z procesem badania okazu. Zabrania
si¢ usuwania etykiet starych towarzyszacych okazowi przez caty okres jego funkcjonowania.
Uktad nowo dodawanych etykiet powinien odzwierciedla¢ chronologi¢ ich powstawania.

§ 19

Obiekty bedace w posiadaniu CEP, nie ujgte w dotychczasowych ewidencjach 1 niebedgce nowymi
nabytkami, ewidencjonuje si¢ na podstawie wyzej wymienionych zasad.
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§ 20

Obiekty, ktére zostaly zidentyfikowane jako uszkodzone lub takie, ktore utracity swoja warto$é
naukowa, dydaktyczng lub ekspozycyjng sa wykreslane z ewidencji i poddawane utylizacji.

Z wnioskiem o wykreslenie z ewidencji 1 utylizacj¢ obiektu wystepuje do Dyrektora CEP Kustosz
wlasciwego Dziatu CEP.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez Komisje ds. Nabytkow.

W przypadku ubytku obiektow ewidencjonowanych w SAP PRD wykreslenie z ewidencji moze
nastapic po przeprowadzeniu procedury obowigzujacej na Uniwersytecie.

Sposob utylizacji materiatow biologicznych okreslajg odrebne przepisy.

VII. INWENTARYZACJA

§21



Komisje Inwentaryzacyjng powotuje Dyrektor CEP w sktadzie nie mniejszym niz dwie osoby. W sktad
Komisji nie moga wchodzi¢ osoby posiadajace odpowiedzialno$¢ materialng za majatek z
przedmiotowego pola spisowego.

§ 22

1. Kontrola obiektow naukowych ewidencjonowanych w rejestrach pomocniczych jest procedurg

wewnetrzng CEP.

Harmonogram i zakres kontroli okresla Dyrektor CEP.

3. Kontrolg przeprowadza wewnetrzna dwuosobowa komisja, w sktad ktorej nie moze wchodzi¢
Kustosz Dzialu CEP poddanego weryfikacji.

4. Ze wzgledu na wolumen zbioréw dopuszcza si¢ kontrole losowo wybranego, reprezentatywnego
fragmentu zbiorow.

5. Kazda z czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ w ramach kontroli powinna by¢
protokotowana.

6. Protokot kontroli po akceptacji przez Dyrektora CEP przechowywany jest w sekretariacie CEP.

7. W przypadku wykazania brakéw obiektow komisja ustala przyczyny braku i czas utraty.
Skreslenia obiektow utraconych z rejestru moze dokona¢ Dyrektor CEP po uplywie roku od
zakonczenia prac kontrolnych 1 na podstawie opinii Komisji ds. Nabytkow.
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VIIL. OCHRONA MAJATKU SZCZEGOLNEGO W CEP
§ 23

Ochrona majatku szczegdlnego zgromadzonego w CEP obejmuje zarowno aspekty fizyczne zwigzane
Z przestrzeganiem procedur i zasad postepowania, jak rowniez aspekty niematerialne zwigzane z
danymi o obiektach, wartoscig merytoryczng i intelektualng zwigzang z ich opracowaniem, a takze z
samym wizerunkiem obiektu.

§24

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub bezposredniego zagrozenia dla majatku
szczegblnego zgromadzonego w CEP nalezy:
1) podja¢ kroki zwigzane z ewakuacjg 0sob i mienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
2) poinformowac Dyrektora CEP, Kustosza wtasciwego Dziatu CEP oraz pracownikow portierni
0 niebezpieczenstwie.

§ 25
W systemie bazodanowym MuzUJ nalezy dla kazdej lokalizacji, w ktorej przechowywane sg elementy
majatku szczegdlnego zgromadzonego w CEP opisa¢ podstawowe wyposazenie, gtdéwne czynniki
ryzyka oraz systemy zabezpieczen 1 wytyczne postgpowania w razie zagrozenia.
IX. KONSERWACJA I NAPRAWA OBIEKTOW
§ 26

Decyzje o poddaniu obiektu konserwacji podejmuje Kustosz wtasciwego Dziatu. Osoba wykonujaca
konserwacje zobowigzana jest do jej udokumentowania w odpowiednim module w systemie MuzUJ.

X. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW



§ 27

Zbiory przechowywane i udostgpniane sg w:

1) ekspozycjach gtdéwnych i czasowych na zasadach okreslonych przez jednostke;
2) magazynach i pracowniach na podstawie niniejszego Regulaminu.

§ 28

Zbiory sg udostepnione w celu:

1) wystawienniczym;

2) prowadzenia badan naukowych;

3) edukacyjnym lub dydaktycznym;

4) innym, po akceptacji Dyrektora CEP i pozytywnej opinii Kustosza danego Dziatu CEP.

§ 29

Udostepnianie zbiorow realizowane jest poprzez:

1) dostep do obiektow w siedzibie CEP;
2) wypozyczenie.

§ 30

Zbiory przechowywane w pomieszczeniach magazynowych sa udost¢gpniane po uzgodnieniu z
Kustoszami wtasciwych Dziatow CEP, za zgoda Dyrektora CEP.

Dostep do pomieszczen magazynowych zbioréw naukowych CEP maja Kustosze wlasciwych
Dziatow CEP i Dyrektor CEP oraz pracownicy CEP upowaznieni przez Dyrektora CEP.

Wykaz os6b upowaznionych do wejscia do pomieszczen magazynowych CEP znajduje si¢ w
sekretariacie CEP, a takze jest do wgladu u poszczegdlnych Kustoszy.

§ 31

Zbiory do badan sg udostepniane w pomieszczeniach CEP w dni robocze, w godzinach pracy CEP.
Po godzinach pracy zbiory moga by¢ udostepnione za zgoda Dyrektora CEP lub Kustosza
wlasciwego Dzialu, przy obecnos$ci Kustosza lub przynajmniej jednego pracownika Dzialu CEP
upowaznionego przez Kustosza, jednak nie dluzej niz do konca pracy pracownikoéw recepcji.
Udostepnianie zbiorow moze by¢ zawieszone przez Dyrektora CEP lub Kustosza danego Dziatu
CEP na czas przeprowadzania zabiegow kuratorskich lub zaistnienia innych uzasadnionych
okolicznosci.

§ 32

Zabrania si¢ wprowadzania i przebywania W pomieszczeniach magazynowych osob trzecich bez
wiedzy i zgody Dyrektora CEP lub Kustosza wlasciwego Dziatu CEP.

Wejscie oraz przebywanie w pomieszczeniach magazynowych osob niebedacych pracownikami
CEP mozliwe jest pod nadzorem upowaznionego pracownika CEP 1 pod warunkiem akceptacji
przez te osoby zasad okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

Pracownicy UJ, studenci, doktoranci niebedacy pracownikami CEP moga korzysta¢ ze zbiorow
CEP, jednakze kazdorazowo musza wpisa¢ imi¢ i nazwisko oraz dat¢ wizyty do znajdujacego si¢
w recepcji Rejestru Gosci CEP. Go$¢ otrzymuje karte dostepu do okreslonych pomieszczen, o
ograniczonej czasowo aktywnos$ci, ktéra musi zosta¢ zwrdcona pracownikowi recepcji po
zakonczeniu pracy.



§ 33

Wypozyczenie obiektow jest mozliwe:
1) po uzyskaniu pozytywnej opinii Kustosza wtasciwego Dziatu CEP oraz zgody Dyrektora CEP;
2) po sporzadzeniu protokotu zdawczo-odbiorczego — dla obiektow z rejestru obiektow
naukowych lub innych rejestréw o charakterze pomocniczym;
3) po podpisaniu umowy wypozyczenia — w przypadku obiektow z inwentarza glownego.

§ 34
Obiekty wypozycza si¢ na podstawie procesu wypozyczen w systemie bazodanowym MuzUJ.
§ 35

1. Wypozyczen dokonuje si¢ podajac wartos¢ wypozyczeniowa obiektow. Warto$¢ ta nie moze by¢
nizsza niz warto$¢ nabycia obiektu, wynikajaca z prowadzonej ewidencji.

2. W przypadku obiektow z inwentarza gldéwnego warto$§¢ wypozyczeniowa podawana jest dla
kazdego obiektu.

3. W przypadku obiektow z rejestrow naukowych i pomocniczych warto§¢ wypozyczeniowa moze
zosta¢ okreslona tacznie dla wszystkich obiektow.

4. Okreslenie warto$ci wypozyczeniowej dla obiektow naukowych nie jest wymagane w przypadku,
gdy:
a. wypozyczane sg obiekty antropologiczne bedace szczatkami ludzkimi;
b. wypozyczenie dotyczy pracownikow UJ, a obiekty beda opracowywane w jednostkach

organizacyjnych UJ.

§ 36

Okres wypozyczenia zostaje kazdorazowo okreslony w dokumentach wypozyczenia jednakze nie
moze by¢ dluzszy niz jeden rok. Okres ten moze by¢ wydtuzony przez Dyrektora CEP w porozumieniu
z Kustoszem wiasciwego Dziatu CEP na podstawie pisemnego wniosku.

§ 37

Wypozyczen nie udziela si¢ osobom lub instytucjom, ktore nie zwrdcily uprzednio wypozyczonych
obiektow w wyznaczonym terminie.

§ 38
1. Okazdéw typowych bedacych no$nikami nazw (holotypow) nie wypozycza si¢ na zewnatrz.
2. W uzasadnionych przypadkach, w celu prowadzenia badan naukowych, okazy, o ktérych mowa w

ust. 1, moga by¢ wypozyczone za zgoda Dyrektora CEP w porozumieniu z Kustoszem wilasciwego
Dziatu CEP.

§ 39

W miejsce wypozyczonego okazu umieszcza si¢ w zbiorach etykiete¢ zawierajacg numer
wypozyczonego obiektu, numer dokumentu wypozyczenia i dat¢ wypozyczenia.

§ 40



Transport obiektow pomiedzy siedzibg CEP, a siedzibg pozyczajacego odbywa si¢ z zachowaniem
szczegblnych srodkdéw ostroznosci.

Za wszelkie uszkodzenia odpowiedzialno$§¢ ponosi pozyczajacy. Koszty wysytki 1 oplat
zwigzanych z operacjami celnymi obejmujgcymi wypozyczone obiekty, oraz koszty ubezpieczenia
wymaganego w uzasadnionych przypadkach, ponosi pozyczajacy.

§ 41

Obiekty zwrdcone podlegaja kontroli ich stanu, a takze w razie potrzeby sa poddawane
kwarantannie (kazdorazowo w przypadku zbioréw antropologicznych i zoologicznych).

. Zwrdcone obiekty umieszcza si¢ w miejscach, z ktérych zostaly zabrane, o ile ich status
taksonomiczny/klasyfikacja po badaniach nie wskazuje na umieszczenie w innym miejscu.

§ 42

Informacja o wtascicielu obiektow kazdorazowo musi by¢ umieszczona:

1) w katalogu wystawy lub kazdej innej publikacji;

2) na etykiecie opisowej na wystawie;

3) w publikacji naukowej jako miejsce przechowywania okazu w postaci akronimu CEPUJ (z
uzyciem polskiej nazwy w brzmieniu ,,Centrum Edukacji Przyrodniczej Uniwersytetu
Jagiellonskiego” lub w wersji angielskiej ,,The Nature Education Centre of the Jagiellonian
University”). Majac na uwadze historyczne pochodzenie zbioréw dopuszcza si¢ po wlasciwym
akronimie zastosowanie w nawiasie dopisku: dawniej\formerly ,,MZUJ”, ,,ZAI1Z”, ,KRA-P”,
,,INGUJ” stosownie do Dzialu CEP.

Kopig¢ kazdej publikacji, w formie drukowanej lub elektronicznej, opartej w catosci lub czgsci na

okazach ze zbioro6w poszczeg6lnych Dziatow CEP nalezy przekaza¢ do CEP.

XI. ZASADY OPRACOWANIA NAUKOWEGO ZBIOROW
§ 43

Ogledziny obiektow lub ich badania odbywaja si¢ w pomieszczeniach CEP przeznaczonych do
tego celu. W przypadku, jesli badanie nie moze by¢ wykonane w siedzibie CEP ze wzgledu na
brak odpowiedniej aparatury, obiekt moze zosta¢ wypozyczony zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.

Dokonywanie zmian w stanie lub sposobie przechowywania zbiorow, w tym naruszenie W celach
naukowych oraz zmiany w zatgczonej dokumentacji i ruch wewnetrzny obiektow sa dozwolone
po uzgodnieniu z Kustoszem wtasciwego Dziatu CEP i za zgodg Dyrektora CEP.

Korzystanie z pracowni i laboratorium molekularnego CEP do opracowywania zbior6w w ramach
projektow naukowych, w ktorych CEP nie jest wspotuczestnikiem, zwigzane jest z uiszczeniem
optaty okreslonej w ofercie CEP.

§ 44

W celach naukowych obiekty wypozycza sie:

1) pracownikom badawczym i badawczo-dydaktycznym UJ;

2) osobom zatrudnionym w instytucji naukowej, posiadajacym stopien naukowy doktora i
legitymujacym si¢ dorobkiem w danej dziedzinie;

3) innym osobom, ktére przedstawig pisemne poreczenie osoby posiadajacej stopien naukowy
doktora i legitymujacej si¢ dorobkiem naukowym w danej dziedzinie, zatrudnionej w instytucji
naukowe;j.



2. Wypozyczenie do badan naukowych dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia procedur
badawczych zwigzanych z ingerencja w materi¢ obiektu. Kazdorazowo procedura oraz zakres
ingerencji muszg zosta¢ zgtoszone i skonsultowane z Kustoszem wtasciwego Dziatu CEP. Kustosz
ma mozliwo$¢ modyfikacji procedury badawczej lub okreslenia sposobu zabezpieczenia i
przechowywania pochodnych w sposob praktykowany w CEP.

§ 45

1. Dane obiektow, w tym rowniez ich wizerunki, udostepniane podmiotom zewnetrznym w ramach
prowadzonych projektow i badan naukowych muszg by¢ archiwizowane w Systemie
bazodanowym MuzUJ w Kkarcie obiektu.

2. Zabrania si¢ udostepniania danych obiektow bez ich wczedniejszej ewidencji w Systemie
bazodanowym MuzUJ.

§ 46

Kazdorazowe udostepnienie okazéw do badan lub udostgpnienie danych o okazie wigze si¢ z
wlasciwym oznaczeniem tego faktu w pracy naukowej, prezentacji lub wyktadzie, zgodnie z § 42 .

§ 47

Kazdy projekt naukowy, w ktorym wykorzystywane sg zbiory CEP, powinien zostaé¢ zgloszony
Kustoszowi wilasciwego Dziatu CEP wraz z podaniem tytutu, ram czasowych realizacji projektu oraz
zakresu wykorzystywanego materiatu.

§ 48

1. Przygotowywanie prac licencjackich, magisterskich Iub doktorskich w oparciu o materiaty ze
zbiorow CEP jest mozliwe po pisemnym zgloszeniu tego faktu przez opiekuna lub promotora
pracy, zawierajacym kontrasygnate kierownika jednostki desygnujacej i po dokonaniu przez
studenta/doktoranta formalnego zgtoszenia w rodzimej jednostce/Szkole Doktorskiej.

2. Wykonywanie praktyk studenckich mozliwe jest po podpisaniu porozumienia lub umowy z
Dyrektorem Centrum. Opieke nad praktykantem przejmuje Kustosz wasciwego Dziatu CEP.

§ 49

Obiekty ze zbioréw CEP dotychczas niezidentyfikowane moga by¢ opracowane przez wybranego
specjalistg spoza Centrum. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor Centrum po uzyskaniu opinii
Kustosza wlasciwego Dziatu CEP. Zasady wspolpracy oraz jej zakres ustalany jest kazdorazowo z
Dyrektorem CEP.

§ 50

W sytuacjach nieobjetych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy zawarte w
Regulaminie zarzadzania majatkiem szczeg6lnym Uniwersytetu Jagiellonskiego.
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